
ACTA 32 TEMA ACTA DE REUNIÓN 
D M A 

11 4 2023 

 

OBJETO DE 

CONTRATACIÓN  

CONTRATACIÓN DE LOS SERVICIOS DE UNA AGENCIA DE COMUNICACIÓN 

PARA POSICIONAR LA IMAGEN DEL CONGOPE Y SUS AGREMIADOS, A TRAVÉS 

DE PUBLICIDAD, PRODUCTOS COMUNICACIONALES, Y EVENTOS PÚBLICOS E 

INSTITUCIONALES. 

LUGAR: Quinta Eva María - Ambato – reunión Zoom 

HORA: 11h00 

OBJETIVOS 

Mantener una reunión de trabajo planificado dentro del marco del contrato 
No. RE-CSPS-CONGOPE-003-2022 suscrito con el fin de contar con productos 
e insumos comunicacionales que permitan posicionar, promocionar y difundir 
la imagen del CONGOPE y sus agremiados ante los públicos objetivos. 

PARTICIPANTES 

• Daniela Cajas, Ejecutiva de cuenta, 5 SENTIDOSCOM S.A. 

• Lizbeth Perez, Directora de Comunicación del CONGOPE.  

  

ORDEN DEL DÍA 

1. Constatación quórum. 

2.  Revisión del orden del día. 

3.  Revisión y coordinación de los eventos tentativos para el mes de abril 2023  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

INSTALACIÓN 

Reunión presencial, constatado el quórum de los participantes, se da por instalada la presente 
reunión de trabajo y se aprueba el orden del día determinado. 
 

• Con la finalidad de dar cumplimiento al orden del día en relación con la ejecución del 
Contrato Nro. RE-CSPS-CONGOPE-003-2022 se realizó: 
 
1. Revisión de eventos tentativos regionales – AZOGUEZ 
 
Evento para el 13 de abril de 2023.  
 Alquiler de salón de 8h30 a 14h00 en la ciudad de Azogues para 25 personas. 
 Amplificación  
 2 mesas técnicas para equipo técnico de Congope.  
 6 sillas para equipo técnico de Congope. 
Reporte fotográfico  
 



2. Evento: “Presentación de iniciativas y propuestas de reformas normativas por parte del 
Consorcio de Gobiernos Autónomos Provinciales del Ecuador – CONGOPE”- Dirección de 
Asesoría Jurídica del Congope  

Evento tentativo para el 19 de abril de 2023 en Quito para 40 personas  

Alquiler de salón de 8h30 a 10h30  
 Amplificación  
1 mesa técnica para registro  
2 sillas para equipo técnico de Congope 
 

3. Video institucional de hitos CONGOPE  
Video testimonial de las acciones y trabajos realizados como hitos institucionales del 
Congope.  
 

4. Encuentro nacional de viceprefectas electas 
Evento por definirse en los próximos días tanto convocatoria como locación 
 

5. Evento “Territorios abiertos a través de la innovación y la transformación digital” – 
Dirección de Planificación 
Evento tentativo para el 9 de mayo de 2023, en Quito. 
Alquiler de salón con capacidad de 60 personas de 08:30 a 13:30 
Patalla y proyector 
Sala lounge para escenario 
Pódium 
Audio 
1 mesa técnica de registro 
3 sillas para mesa técnica de registro 
2 mesas técnicas de apoyo  
6 sella para mesas técnicas de apoyo 
Nota: considerar que existen ponentes que participarán a través de una sala de Zoom  
 

   

• Se cumplió el orden del día y se definen compromisos para próximas acciones. 

ACUERDOS / COMPROMISOS 

TAREAS RESPONSABLE FECHA 

Administradora del contrato remitirá: 

• Enviar las solicitudes de cotización para avanzar con los 

pedidos  

Lizbeth Pérez, 

administradora de 

contrato 

12.4.2023 

5 sentidos remitirá: 

• Enviar el acta de los acuerdos realizados en la reunión. 

• Revisión de posibles locaciones para las realización de 

los eventos 

Daniela Cajas  12.4.2023 



Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y 

comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma. 

FIRMA DE CONSTANCIA 

CONTRATANTE CONTRATISTA 

 

 

 

 

Lizbeth Pérez 
Directora de Comunicación  

CONGOPE  

 

 

 

 

 

Daniela Cajas 
Ejecutiva de cuentas 

5 SENTIDOSCOM S.A 

 

 

 

 

 

Jaime Salazar 
Director de Asesoría Jurídica 

CONGOPE 

 

 

 

 

 

Juan Haro 
Director de Planificación 

CONGOPE 

Nota: se suscribe el acta de manera posterior a la 

reunión como constancia de la misma.  
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